Guatemals, 29 de noviembre de 2019
Informe No. 011-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES | MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativp por Servicios
Técnicos No| 500-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Némero 7-2019,
correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando facturas ndmero 0000034 Serie “A”.

Actividades realizadas
o |
a) Brindalfr apoyo en la elaboracidn de oficios, circulares, memordndums entre otros.
b} Apoyair en la recepcién y andlisis de solicitudes ingresadas a la Direccién de Espectdculos
Pablicos. : :
c) Apoya%r en todo lo relacionado al control y archivo de Ia documentacién; que ingresa y
egresa a la Direccién de Espectdculos Piblicos.
d) Brinda!r apoyo en la reproduccién de copias de los documentos gue ingresan y egresana la
Direccién de Espectaculos Publicos. :
e) Brinda'r apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y personas intefnas y externas que
visitan fa Direccién de Espectdculos Publicos.

f) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a) Se apoyd en la realizacién de escaneo de papeleria de afios anteriores de la Direccién de
Espectiécu!os Piblicos :

_‘ b} Se apo:yc‘) en la elaboracion de un archivo para todo lo escaneado de afios anteriores de la

~ Direccidn de Espectaculos Piblicos.

' ¢} Se apoyd en la realizacién de una base de datos de expedientes de la Direccidn de

Espectdculos Publicos.
d) Se apoyo en el archivo de correspondencia dirigida a la Direccidn de Espectaculos Publicos

en el mes de novi

. Director Téanigo Jf
D;r_e;croq de Espsctaculos Piblicos
Ministerio de Cuitura y Depories




